
ข้ันตอนการขอเอกสารใบรับรองความประพฤติของนักเรียน 

 

ช่ือเอกสาร: ใบรับรองความประพฤติของนักเรียน 

 

วัตถุประสงค@: 

 เอกสารใบรับรองความประพฤติของนักเรียนใช:เพ่ือยืนยันยันความประพฤติของนักเรียนในสถาน 

ศึกษา เพ่ือการใช:ในการสมัครเรียนตAอ การขอทุนการศึกษา การสมัครเข:ารAวมกิจกรรมตAาง ๆ หรือการใช:ใน

วัตถุประสงคGอ่ืน ๆ ท่ีต:องการการยืนยันจากโรงเรียน 

 

ข้ันตอนการใหBบริการ: 

 1. เตรียมเอกสารท่ีจำเปLน: 

     - ใบคำร:องขอใบรับรองความประพฤติ (สามารถขอรับได:ท่ีโรงเรียน) 

     - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของนักเรียน  

     - สำเนาทะเบียนบ:านของนักเรียน 

 2. ย่ืนคำขอ: 

     - นักเรียนหรือผู:ปกครองย่ืนคำขอใบรับรับรองความประพฤติท่ีห:องฝWายกิจการนักเรียนของ

โรงเรียน 

    - กรอกใบคำร:องขอและย่ืนเอกสารท่ีเตรียมไว:ให:กับเจ:าหน:าท่ี 

     - เจ:าหน:าท่ีตรวจสอบเอกสารและข:อมูลท่ีย่ืนคำขอ 

 3. ดำเนินการตรวจสอบประวัติความประพฤติ: 

     - โรงเรียนจะทำการตรวจสอบประวัติความประพฤติของนักเรียนจากครูท่ีปรึกษาหรือ 

     - ระยะเวลาในการดำเนินการตรวจสอบอาจใช:เวลาประมาณ 3-5 วันทำการ 

 4. รับเอกสารใบรับรองความประพฤติ: 

     - เม่ือการตรวจสอบเสร็จส้ินและผAานการอนมัติ นักเรียนหรือผู:ปกครองสามารถรับเอกสารได:ท่ีห:อง 

       ฝWายกิจการนักเรียน 

     - หากต:องการให:จัดสAงทางไปรษณียG สามารถติดตAอกับเจ:าหน:าท่ีในข้ันตอนตAอไป 

 

ระยะเวลาของแตEละข้ันตอน: 

 1. เตรียมเอกสารท่ีจำเปLน: 1-2 วัน (ข้ึนอยูAกับการจัดเตรียมเอกสารของนักเรียนหรือผู:ปกครอง) 

 2. ย่ืนคำขอ: ประมาณ 30 นาที - 1 ช่ัวโมง (ข้ึนอยูAกับความพร:อมของเอกสารและคิว) 

 3. ตรวจสอบประวัติความประพฤติ: ประมาณ 3-5 วันทำการ 

 4. รับเอกสารใบรับรองความประพฤติ: 1 วัน (สามารถรับเอกสารได:ทันทีหลังจากเสร็จส้ินการ 

    ตรวจสอบ) 



 

 

 

 

 

ชEองทางใหBบริการ: 

 1. ห:องฝWายกิจการนักเรียน: 

     - ท่ีต้ัง : ตรวจสอบท่ีต้ังห:องฝWายกิจการนักเรียนในโรงเรียน 

     - เวลาให:บริการ วันจันทรG - ศุกรG เวลา 08:00 - 16:00 น. 

 

คEาธรรมเนียม: 

 - ไมAมีคAาธรรมเนียม สำหรับการขอใบรับรองความประพฤติของนักเรียน 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวขBอง: 

 - พระราชบัญญัติการศึกษาแหAงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแก:ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2553 

 - พระราชบัญญัติข:อมูลขAาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 

คำแนะนำเพ่ิมเต็มเต็ม: ควรตรวจสอบรายละเอียดและเอกสารท่ีต:องใช:กับโรงเรียนกAอนดำเนินการ เพ่ือ

ปfองกันความผิดพลาดหรือการต:องย่ืนคำขอใหมA 


